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MINSTERIO DE EDUCAC!()N
REPUBLICA DEL PERU

SILABO DE INTERPRETACION Y PRODUCCION DE TEXTOS

DATOS GENERALES

1.1. Nombre de la institucién
1.2. Periodo académico

1.3. Programa de estudios

1.4. Moddulo técnico profesional

1.5. Unidad didactica

1 IESTP “Cap. FAP José Abelardo Quifiones” de Tumbes
:2021-11

: ADMINISTRACION DE EMPRESAS IA

: Gestidn de la Informacién y Documentacion

: Interpretacién y Produccidn de Textos

1.6. Semestre académico 12021 -l
1.7. Créditos 2

e Tedricos 01

®  Practicos 01

1.8. Extension horaria
e Teoria

®  Practica

: 3 horas semanales / 18 horas semestrales
: 01 horas semanales / 16 horas semestrales

: 02 horas semanales / 36 horas semestrales

1.9. Horario : Viernes
e Sincrdnico 07:30-09:00
e Asincrénico 09:00 - 10:30
1.10. Duracién : 18 semanas
e Fechadeinicio :30.08.2021
e  Fecha de término :30.12.2021

1.11. Docente

e Correo Electrénico

: Enid Yovana Benites Guevara

: ebenites@istjag.edu.pe
2. SUMILLA

La unidad didactica de Interpretacion y Produccion de Textos del programa de estudios de
Administracién de Empresas es de formacion para la Empleabilidad y es de caracter tedrico-practico,
pertenece al médulo formativo | denominado Gestidn de la Informacidn y Documentacidn. A través de
esta unidad didactica se busca que los estudiantes adquieran conocimientos, desarrollen habilidades y
adopten actitudes o conductas para expresarse asertivamente, a través de una comunicacién verbal y no
verbal de manera empatica, inclusiva, intercultural y respetuosa. Asimismo, interprete, transmite y
redacta textos escritos vinculados a su programa de estudios y el mundo laboral. Abarca aspectos como:
El texto, produccién de textos narrativos, produccidén de textos descriptivos, produccién de textos
instructivos, estrategias de lectura e interpretacidn de textos, andlisis y sintesis de textos, interpretacion
de textos cientificos, interpretacién de textos tecnoldgicos, estrategias de produccién de textos, la
cohesion y coherencia textual, redacta documentos administrativos Competencia del médulo técnico

profesional.
3. COMPETENCIA PARA LA EMPLEABILIDAD

Comunicacidn efectiva. - Expresar de manera clara conceptos, ideas, sentimientos, hechos y opiniones
en forma oral y escrita para comunicarse e interactuar con otras personas en contextos sociales y
laborales diversos.
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4. CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA
CE1.C2 Interpretar la informacion proveniente de medios fisicos y virtuales relacionada al programa de
estudios utilizando estrategias efectivas de comprension y organizacion de la informacion y
comunicdndola a través de diferentes formas.
CE1.C3 Redactar documentos técnicos relacionados a su programa de estudios, respetando la probidad
académica y la propiedad intelectual.
5. INDICADOR DE LOGRO
C2.11 Lee textosydocumentacion escrita vinculados al programa de estudios haciendo uso de estrategias
efectivas de comprension lectora.
C2.12 Organiza lainformacién de los textos y documentacion escrita relacionados al programa de estudios
en graficos visuales, de manera objetiva.
C2.13 Interpreta el contenido de los textos leidos vinculados al programa de estudios empleando recursos
y estrategias de comprension lectora.
C2.14 Explica la informacidn leida en forma oral y escrita, utilizando técnicas y formatos adecuados en
funcidn del destinatario de forma clara y empatica.
C3.11 Procesa tipos de fuentes bibliograficas y virtuales asegurando su relevancia, pertinencia, actualidad,
confiabilidad y calidad, evitando contenidos irrelevantes
C3.12 Redacta documentos académicos y técnicos relacionados a su programa de estudios teniendo en
cuenta las propiedades de coherencia, cohesidn y estilo, aplicando las normas gramaticales del

idioma castellano y usando los formatos respectivos.

6. COMPETENCIA PARA LA EMPLEABILIDAD TRANSVERSAL

e TRABAJO COLABORATIVO. - Participar de forma activa en el logro de objetivos y metas comunes,
integrandose con otras personas con criterio de respeto y justicia, sin estereotipos de género u otros,
en un contexto determinado.

e LIDERAZGO PERSONAL Y PROFESIONAL. - Articular recursos y potencialidades de cada integrante de
su equipo logrando un trabajo comprometido, colaborativo, creativo, ético, sensible a su contexto

social y ambiente, en pro del bien comun.

e IGUALDAD DE GENERO. - Interactuar con sus pares, estableciendo relaciones de respeto y equidad,
fomentando la igualdad de oportunidades en el ejercicio de derechos de mujeres y hombres para la

construccion de relaciones democraticas e igualitarias en el ambito familiar, social y laboral.

7. ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE Y CONTENIDOS
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ELEMENTO DE CAPACIDAD
TERMINAL O .
SEMANA , SESION DE APRENDIZAJE / CONTENIDOS
LOGRO DE LA SESION DE

APRENDIZAJE

INTRODUCCION A LA UNIDAD DIDACTICA:
e Presentacion del silabo.

01 e Lectura: concepto

Lee textos y documentacion 3

03/09/2021 | escrita vinculados Al e El texto: concepto, clases.
programa de estudios | ® Recopilacidon de informacion digital.

haciendo uso de estrategias | ¢ Comunicacion efectiva a través de la lectura.
efectivas de comprensién

lectora. .
02 ectora COMPRENSION LECTORA:
e Técnicas de comprension de lectura 3
10/09/2021 e Estrategias de comprension de lectura
03 Lee textos y documentacién | IDEA PRINCIPAL E IDEAS SECUNDARIAS:
escrita vinculados al | e |dea principal e ideas secundarias. 3

17/09/2021 | Programa de EStUd!OS e Preguntasy repreguntas de la lectura.
haciendo uso de estrategias

04 efectivas de comprensién Comprensién oral:
lectora. e Subrayado de las ideas principales. 3
24/09/2021 e Elaboracién de resumen.
Organiza la informacion de
los textos V| TECNICAS DE AUTOAPRENDIZAJE:
05 documentacion escrita i7ad isuales:
relacionados al programa de e |os organizadores visuales: mapas 3
01/10/2021 | estudios en graficos visuales, cpnceptuales, mapas mentales, cuadros
de manera objetiva. sinopticos.
Interpreta el contenido de los .
06 textos leidos vinculados al ESTRATEGIAS DE COMPRENSION LECTORA: ANTES,
programa de estudios, DURANTE Y DESPUES DE LA LECTURA: 3
empleando recursos y e Subrayado de ideas principales, elaboracion de
08/10/2021 | .ciratesias d i resumen
gias de comprension .
lectora.
Explica la informacion leida
en forma
07 o’ral y escrita, utilizando Exposicion y argumentacién del texto leido a través de
técnicas y formatos infografias, mapas conceptuales, cuadros y otros 3
adecuados en funcién del & »Map P ! ¥ ’
15/10/2021 destinatario de forma clara 'y
empatica.
Procesa tipos de fuentes
bibliograficas ol ’ erios v h ) |
08 y virtuales asegurando su BI, iotecas Online, criterios y 'erramlentas para la
. . . busqueda de Google: Google libros, Google
relevancia, pertinencia, P o ; - ) 3
. o Académico. Criterios de informacidn confiable en la
22/10/2021 | actualidad, confiabilidad y web
calidad, evitando
contenidos irrelevantes
09
EVALUACION DE CONOCIMIENTOS 3
29/10/2021
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ELEMENTO DE CAPACIDAD

TERMINAL O "
LOGRO DE LA SESIGN DE SESION DE APRENDIZAJE / CONTENIDOS
APRENDIZAJE
Procesa tipos de fuentes
10 t:;bl:/?rgtLa:;;:s asegurando  su Bibliotecas Online, criterios y herramientas para la
. . . blusqueda de Google: Google libros, Google
relevancia, pertinencia, . L . - )
05/11/2021 | actualidad, confiabilidad y Académico. Criterios de informacidn confiable en la
calidad, evitando contenidos web.
irrelevantes
11 PRINCIPIOS BASICOS DE REDACCION:
Adecuacién, Coherencia y cohesion.
13/11/2021 Errores frecuentes en redaccion y criterios de
redaccidn idiomatica.
12 . . L.
Estrategias para el uso de signos de puntuacion.
19/11/2021 | Redacta documentos Reglas de ortografia.
académicos y técnicos
13 relacionados a su programa | POCUMENTOS ADMINISTRATIVOS:
de estudios teniendo en | La Solicitud: Definicidn, tipos, estructura y modelos de
26/11/2021 cuenta las propiedades de | solicitud. Préctica.
coherencia, cohesion y estilo,
14 aplicando las normas | pOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS:
gra:nlalticales del didiorlna El Informe: Definicién, tipos, estructura y modelos de
castellano y usando los | . .
03/12/2021 formatos respectivos. informe. Practica.
15 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS:
El Memorando: Definicidn, tipos, estructuray
10/12/2021 modelos de memorando. Practica.
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS:
16 El Oficio: Definicion, tipos, estructura y modelos de
17/12/2021 oficio. Practica.
17
EVALUACION DE CONTENIDOS
24/12/2021
18
RECUPERACION DE LOS CONOCIMIENTOS
30/12/2021

RECURSOS DIDACTICOS

e Separatas digitalizadas o impresas, lecturas, casos de estudio, libros, videos, guias de practica,

internet, pizarra digital, Plataforma Q10, Software especifico Padlet, Mindmeiste, Jamboard.

9. METODOLOGIA

Las sesiones de clase se realizaran de manera Activa. Los protagonistas del proceso serdn los estudiantes

quienes a partir de sus saberes previos elaborardn sus conocimientos, bajo la mediacién del Docente; para

lo cual, se iniciara la sesidén explorando estos saberes para luego consolidar y dar una solucién inicial. A

partir de ella se desarrollara la labor académica.

10. EVALUACION

- El sistema de calificacion es escala vigesimal.
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- Nota minima aprobatoria es 13 (UD & EFSRT); se tendra en consideracion las horas tedricas y practicas
definidas en el plan de estudios.

- El promedio final de la UD, es el promedio de las notas obtenidas en todos los indicadores. - La fraccion
mayor o igual a 0.5 es a favor del estudiante. - El maximo de inasistencias no debe superar el 30%.

- Identificacién institucional.

- Lostipos de evaluacion: Diagndstica - Proceso o formativa - Evaluacidn de resultados - Autoevaluacion

- Coevaluacioén - Heteroevaluacion - Sumativa
FUENTES DE INFORMACION

BIBLIOGRAFIA
® AGUIRRE, R Y ANGULO, D (2002). LOS TEXTOS EXPOSITIVOS. MERIDA: UNIVERSIDAD DE LOS ANDES.
e CAMPOS A.M. (2007) ESTRATEGIAS PARA LA COMPRENSION LECTORA. LIMA: MINISTERIO DE EDUCACION.
e CARNEIRO, M. (2011). MANUAL DE REDACCION SUPERIOR. LIMA, PERU: SAN MARCOS

® CASSANY, D. (2002). LA COCINA DE LA ESCRITURA. BARCELONA, ESPANA: ESPASA

Tumbes, agosto del 2021

DOCENTE
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